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 اعتماد مجلس الإدارة: 

لجمعية  دليل العمليات والإجراءات المالية،  إجراءات التعامل مع المقبوضات ضمن  تم اعتماد  
( رقم  الإدارة  مجلس  اجتماع  في  طيبة  وتاريخ:  5/2023ترفيه  الموافق:  15/6/1445(،  ه 
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 الموظف المسؤول  الإدارة المسؤولة الإجراءات ت
تحرير سند القبض, ويتسلم العميل  . 1

 نسخته.
 أمين الصندوق  الإدارة المالية 

إيداع بنكي بمجموع سندات القبض  . 2
 المتوفرة.

 أمين الصندوق  المالية الإدارة  

استلام ومطابقة ومراجعة سندات  . 3
القبض مع الإيداع البنكي لقيده اليومية 

 العامة للجمعية. 

 المحاسب الإدارة المالية 


